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Основана в марте 1935 г.

Специальный
выпуск
№ 14

27 июня 2024 г.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕВСИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.06.2024  № 68/76.007
ст. Евсино

О РЕОРГАНИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО УНИТАРНОГО ПРЕДПРИЯТИЯ «УПРАВЛЯЮЩАЯ 
КОМПАНИЯ ЕВСИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА» ПУТЕМ ПРЕОБРАЗОВАНИЯ В ОБЩЕСТВО С 

ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ
В соответствии с  Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватиза-
ции государственного и муниципального имущества», п.п. 1 и 2 ст. 29, п. 1 ст. 34  Федерального закона от 14.11.2002 N 161-ФЗ «О 
государственных и муниципальных унитарных предприятиях», руководствуясь Уставом сельского поселения Евсинского сель-
совета Искитимского муниципального района Новосибирской области, администрация Евсинского сельсовета Искитимско-
го района Новосибирской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Реорганизовать муниципальное унитарное предприятие «Управляющая  компания  Евсинского  сельсовета»  (далее по тек-
сту - МУП 
«Управляющая компания Евсинского сельсовета») путем преобразования в общество с ограниченной ответственностью «Управ-
ляющая компания Евсинского сельсовета» (далее по тексту - ООО «Управляющая компания Евсинского сельсовета», Общество) 
с передачей прав и обязанностей.
2. Сформировать уставный капитал ООО «Управляющая компания Евсинского сельсовета» в размере 2 266 229 (два миллиона 
двести шестьдесят шесть тысяч двести двадцать девять) рублей 25 копеек. Доля единственного участника муниципального об-
разования Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области составляет 100% уставного капитала, номиналь-
ная стоимость 2 266 229 (два миллиона двести шестьдесят шесть тысяч двести двадцать девять) рублей 25 копеек.
3. Администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области выступить от имени муниципального 
образования   Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области (участником) ООО «Управляющая компа-
ния Евсинского сельсовета».
4. До первого собрания участников ООО «Управляющая компания Евсинского сельсовета» назначить директором Общества Пав-
лова Александра Владимировича - директора МУП «Управляющая компания Евсинского сельсовета».
5. Директору МУП «Управляющая компания Евсинского сельсовета»:
5.1. В течение трех рабочих дней после даты вступления в силу настоящего Постановления уведомить Межрайонную инспек-
цию Федеральной налоговой службы России по Новосибирской области о начале процедуры реорганизации МУП «Управляю-
щая компания Евсинского сельсовета».
5.2. Не позднее тридцати дней, с даты принятия решения о реорганизации МУП «Управляющая компания Евсинского сельсове-
та», уведомить в письменной форме об этом всех известных ему кредиторов.
5.3. Предупредить в соответствии с действующим законодательством работников МУП «Управляющая компания Евсинско-
го сельсовета» о реорганизации предприятия путем преобразования в ООО «Управляющая компания Евсинского сельсовета».
5.4. Представить документы для осуществления государственной регистрации ООО «Управляющая компания Евсинского сельсо-
вета» в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России по Новосибирской области в установленном порядке.
5.5. Разработать устав ООО «Управляющая компания Евсинского сельсовета» и представить его на утверждение.
5.6. Осуществить действия по государственной регистрации прекращения права хозяйственного ведения МУП «Управляющая 
компания Евсинского сельсовета» на закрепленное за ним недвижимое имущество.
5.7. Подготовить передаточный акт подлежащего приватизации имущественного комплекса МУП «Управляющая компания Ев-
синского сельсовета» и представить его на согласование в администрацию Евсинского сельсовета Искитимского района Ново-
сибирской области.
6. Уполномочить Павлова А.В. выступить заявителем при регистрации ООО «Управляющая компания Евсинского сельсовета», 
создаваемого путем реорганизации в форме преобразования из МУП «Управляющая компания Евсинского сельсовета», в Ме-
жрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России по Новосибирской области.
7. Специалисту администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области Круглено Н.С.  после госу-
дарственной регистрации ООО «Управляющая компания Евсинского сельсовета» внести соответствующие изменения в реестр 
муниципальной собственности Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области.
8. Специалисту администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области Симаковой. Е А.  подгото-
вить решение единственного участника Общества по утверждению устава ООО «Управляющая компания Евсинского сельсове-
та» и передаточного акта.
9. Директору ООО «Управляющая компания Евсинского сельсовета»:
9.1. Подписать от принимающей стороны передаточный акт подлежащего приватизации муниципального имущества.
9.2. Осуществить юридические действия по государственной регистрации перехода к Обществу права собственности на объек-
ты недвижимости, входящие в состав подлежащего приватизации муниципального имущественного, в соответствии с переда-
точным актом.
10. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Искитимская газета» и разместить на офици-
альном сайте администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области.
11. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
12. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области  А.Б. Кругликов
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЕВСИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
06.06.2024  №69/76.007

ст. Евсино

О ПОРЯДКЕ ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА ИСТОЧНИКОВ ДОХОДОВ БЮДЖЕТА 
ЕВСИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии с пунктом 7 статьи 47.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и общими требованиями к составу инфор-
мации, порядку формирования и ведения реестра источников доходов Российской Федерации, реестра источников доходов фе-
дерального бюджета, реестров источников доходов бюджетов субъектов Российской Федерации, реестров источников доходов 
местных бюджетов и реестров источников доходов бюджетов государственных внебюджетных фондов, утвержденными поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2016 № 868 «О порядке формирования и ведения перечня источни-
ков доходов Российской Федерации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
Утвердить Порядок формирования и ведения реестра источников доходов бюджета Евсинского сельсовета Искитимского райо-
на Новосибирской области согласно приложению к настоящему постановлению.
Признать утратившим силу:
— постановление администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 16.05.2024 №52 «Об 
утверждении порядка формирования и ведения реестра источников доходов бюджета Евсинского сельсовета Искитимского рай-
она Новосибирской области»;
— постановление администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 02.11.2021 №95 «Об 
утверждении формы реестра источников доходов бюджета Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской обла-
сти, направляемого в составе документов и материалов, представляемых одновременно с проектом решения о бюджете Ев-
синского сельсовета на очередной финансовый год и плановый период, в Совет депутатов Евсинского сельсовета Искитимско-
го района Новосибирской области»
Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Искитимская газета» и на официальном сайте 
администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области в сети «Интернет».
Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области А.Б.Кругликов 

Приложение 
к постановлению администрации 

Евсинского сельсовета 
Искитимского района Новосибирской области

от 06.06.2024 №69/76.007

ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА ИСТОЧНИКОВ ДОХОДОВ БЮДЖЕТА 
ЕВСИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Настоящий Порядок устанавливает правила формирования и ведения реестра источников доходов бюджета Евсинского сель-
совета Искитимского района Новосибирской области (далее – реестр источников доходов бюджета).
2. Под реестром источников доходов бюджета понимается свод информации о доходах бюджета Евсинского сельсовета Иски-
тимского района Новосибирской области (далее – бюджет) по источникам доходов бюджета.
Реестр источников доходов бюджета формируется и ведется как единый информационный ресурс, в котором отражаются бюд-
жетные данные на этапах составления, утверждения и исполнения решения сессии Совета депутатов Евсинского сельсовета 
Искитимского района Новосибирской области о бюджете (далее – решение о бюджете) по источникам доходов бюджета и соот-
ветствующим им группам источников доходов бюджета, включенным в перечень источников доходов Российской Федерации.
3. Реестр источников доходов бюджета формируется и ведется в электронной форме в государственной информационной си-
стеме «Автоматизированная система управления бюджетными процессами Новосибирской области» (далее – информацион-
ная система).
4. Реестр источников доходов бюджета ведется на государственном языке Российской Федерации.
5. Реестр источников доходов бюджета формируется и ведется администрацией Евсинского сельсовета Искитимского района 
Новосибирской области.
6. При формировании и ведении реестра источников доходов бюджета в информационной системе используются усиленные 
квалифицированные электронные подписи лиц, уполномоченных действовать от имени участников процесса ведения реестра 
источника доходов бюджета, указанных в пункте 7 настоящего Порядка.
7. В целях формирования и ведения реестра источников доходов бюджета, администрация Евсинского сельсовета Искитимского 
района Новосибирской области, органы государственной власти (государственные органы), органы местного самоуправления, 
казенные учреждения, иные организации, осуществляющие бюджетные полномочия главных администраторов дохода бюдже-
та и (или) администратора доходов бюджета (далее – участники процесса ведения реестра), обеспечивают внесение в информа-
ционную систему сведений, необходимых для ведения реестра источника доходов бюджета.
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8. Порядок представления в информационную систему участниками процесса ведения реестра сведений, необходимых для ве-
дения реестра источников доходов бюджета, разрабатывается и утверждается администраций Евсинского сельсовета Искитим-
ского района.
Участники процесса ведения реестра обеспечивают полноту и достоверность предоставляемой информации, а также своевре-
менность ее включения в реестр источников доходов бюджета.
9. В реестр источников доходов бюджета в отношении каждого источника дохода бюджета включается следующая информация:
а) наименование источника дохода бюджета;
б) код (коды) классификации доходов бюджета, соответствующий источнику дохода бюджета, и идентификационный код источ-
ника дохода бюджета по перечню источников доходов Российской Федерации;
в) наименование группы источников доходов бюджета, в которую входит источник дохода бюджета, и ее идентификационный 
код по перечню источников доходов Российской Федерации;
г) информация о публично-правовом образовании, в доход бюджета которого зачисляются платежи, являющиеся источником 
дохода бюджета;
д) информация об органах государственной власти (государственных органах), органах местного самоуправления, казенных уч-
реждениях, иных организациях, осуществляющих бюджетные полномочия главных администраторов доходов бюджета;
е) показатели прогноза доходов бюджета по коду классификации доходов бюджета, соответствующему источнику дохода бюд-
жета, сформированные в целях составления и утверждения решения о бюджете;
ж) показатели прогноза доходов бюджета по коду классификации доходов бюджета, соответствующему источнику дохода бюд-
жета, принимающие значения прогнозируемого общего объема доходов бюджета в соответствии с решением о бюджете;
з) показатели прогноза доходов бюджета по коду классификации доходов бюджета, соответствующему источнику дохода бюд-
жета, принимающие значения прогнозируемого общего объема доходов бюджета в соответствии с решением о бюджете с уче-
том решений о внесении изменений в решение о бюджете;
и) показатели уточненного прогноза доходов бюджета по коду классификации доходов бюджета, соответствующему источнику 
дохода бюджета, формируемые в рамках составления сведений для составления и ведения кассового плана исполнения бюджета;
к) показатели кассовых поступлений по коду классификации доходов бюджета, соответствующему источнику дохода бюджета;
л) показатели кассовых поступлений по коду классификации доходов бюджета, соответствующему источнику дохода бюджета, 
принимающие значения доходов бюджета в соответствии с решением об исполнении бюджета.
10. В реестре источников дохода бюджета также формируется консолидированная и (или) сводная информация по группам 
источников доходов бюджета по показателям прогноза доходов бюджета на этапах составления, утверждения и исполнения ре-
шения о бюджете, а также кассовым поступлениям по доходам бюджета с указанием сведений о группах источников доходов 
бюджета на основе перечня источников доходов Российской Федерации.
11. Информация, указанная в подпунктах 1 – 5 пункта 9 настоящего Порядка, формируется и изменяется на основе перечня 
источников доходов Российской Федерации путем обмена данными между информационной системой и информационной си-
стемой, в которой осуществляется формирование и ведение перечня источников доходов Российской Федерации и реестров 
источников доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
12. Информация, указанная в подпунктах 6 и 9 пункта 9 настоящего Порядка, формируется и ведется на основании прогноза по-
ступления доходов бюджета.
Информация, указанная в подпунктах 7 и 8 пункта 9 настоящего Порядка, формируется и ведется на основании решения о бюд-
жете.
13. Информация, указанная в подпункте 10 пункта 9 настоящего Порядка, формируется на основании соответствующих сведе-
ний реестра источников доходов Российской Федерации, формируемого в порядке, установленном Министерством финансов 
Российской Федерации.
14. Администрация Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области, обеспечивает включение в реестр 
источников доходов бюджета информации, указанной в пункте 9 настоящего Порядка, в следующие сроки:
1) информации, указанной в подпунктах 1 – 5 пункта 9 настоящего Порядка, – незамедлительно, но не позднее одного рабоче-
го дня со дня внесения указанной информации в перечень источников доходов Российской Федерации, реестр источников до-
ходов Российской Федерации;
2) информации, указанной в подпунктах 7, 8 и 11 пункта 9 настоящего Порядка, – не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
или внесения изменений в решение о бюджете и решение об исполнении бюджета;
3) информации, указанной в подпункте 9 пункта 9 настоящего Порядка, – согласно установленному в соответствии с бюджет-
ным законодательством порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета, но не позднее 10-го рабочего 
дня каждого месяца;
4) информации, указанной в подпункте 6 пункта 9 настоящего Порядка, –  в сроки составления проекта бюджета, устанавлива-
емые администрацией Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области;
5) информации, указанной в подпункте 10 пункта 9 настоящего Порядка, – в соответствии с порядком составления и ведения 
кассового плана исполнения бюджета, но не позднее 10-го рабочего дня каждого месяца.
15. Администрация Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области в целях ведения реестра источников 
доходов бюджета в течение одного рабочего дня со дня представления участником процесса ведения реестра информации, ука-
занной в пункте 9 настоящего Порядка, обеспечивает в автоматизированном режиме проверку:
1) наличия информации в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка;
2) соответствия порядка формирования информации Положению о государственной интегрированной информационной систе-
ме управления общественными финансами «Электронный бюджет», утвержденному постановлением Правительства Российской 
Федерации от 30.06.2015 № 658 «О государственной интегрированной информационной системе управления общественными 
финансами «Электронный бюджет».
16. В случае положительного результата проверки, указанной в пункте 15 настоящего Порядка, информация, представленная 
участником процесса ведения реестра, образует реестровую запись источника дохода бюджета реестра источника доходов, ко-
торой администрация Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области, присваивает уникальный номер.
При направлении участником процесса ведения реестра измененной информации, указанной в пункте 9 настоящего Порядка, 
ранее образованные реестровые записи обновляются.
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В случае отрицательного результата проверки, указанной в пункте 15 настоящего Порядка, информация, представленная участ-
ником процесса ведения реестра в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка, не образует (не обновляет) реестровые за-
писи. В указанном случае администрацией Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области, в течение не 
более одного рабочего дня со дня представления участником процесса ведения реестра информации уведомляет его об отри-
цательном результате проверки посредством направления протокола, содержащего сведения о выявленных несоответствиях.
В случае получения указанного протокола участник процесса ведения реестра не позднее 3 рабочих дней со дня получения про-
токола устраняет выявленные несоответствия и повторно представляет информацию для включения в реестр источников до-
ходов бюджета.
17. Уникальный номер реестровой записи источника дохода бюджета реестра источников доходов бюджета имеет следующую 
структуру:
1, 2, 3, 4, 5 разряды – значения группы доходов, подгруппы доходов, статьи доходов, предусмотренные кодом вида доходов бюд-
жетов классификации доходов бюджета;
6, 7, 8, 9, 10 разряд – идентификационный код группы источника дохода бюджета в соответствии с перечнем источников дохо-
дов Российской Федерации;
11 разряд – код федерального бюджета, бюджетов государственных внебюджетных фондов, установленный Министерством фи-
нансов Российской Федерации;
12, 13 разряды – код субъекта Российской Федерации, установленный Министерством финансов Российской Федерации, в бюд-
жет которого зачисляется платеж;
14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21 разряды – код территории населенного пункта в соответствии с Общероссийским классификатором 
территорий муниципальных образований, в бюджет которого зачисляется платеж;
22, 23, 24, 25, 26, 27 разряды – номер источника доходов бюджета;
28, 29, 30 разряды – порядковый номер версии реестровой записи источника дохода бюджета реестра источников доходов бюд-
жета.
18. Реестр источников доходов бюджета направляется в составе документов и материалов, представляемых одновременно с про-
ектом решения о бюджете, в Совет депутатов по форме  согласно приложению №1 к настоящему Порядку.
19. Реестр источников доходов бюджета хранится в соответствии со сроками хранения архивных документов, определенными 
в соответствии с законодательством Российской Федерации об архивном деле.

Приложение №1
к Порядку формирования и ведения реестра источников доходов бюджета Евсинского сельсовета 

Искитимского района Новосибирской области

Форма

РЕЕСТР ИСТОЧНИКОВ ДОХОДОВ БЮДЖЕТА ЕВСИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ИСКИТИМСКОГО 
РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ  

НА 20___ ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20___ И 20___ ГОДОВ 
ПО СОСТОЯНИЮ НА « ___ « __________ 20___ ГОДА

 тыс. рублей

№ 
п/п

Классификация доходов бюджетов

Наи-
мено-
вание 
КБК

Главный ад-
министра-

тор доходов

Прогноз 
доходов 
бюдже-

та на те-
кущий 
финан-
совый 

год 

Кассо-
вые по-
ступле-
ния в 
теку-
щем 

финан-
совом 
году

Оценка 
испол-
нения 
мест-
ного 

бюдже-
та в те-
кущем 

году

Прогноз доходов бюджета
Код вида доходов бюджетов Код подвида до-

ходов бюджета

груп-
па до-
ходов

под-
груп-
па до-
ходов

статья 
дохо-
дов

под-
статья 
дохо-
дов

эле-
мент 
дохо-
дов

группа 
подвида 
доходов 
бюджета

анали-
тиче-

ская груп-
па подви-
да доходов 
бюджета

код наиме-
нование

на оче-
ред-

ной фи-
нансо-

вый год

на пер-
вый год 
плано-

вого пе-
риода

на вто-
рой год 
плано-

вого пе-
риода

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

                                 

                                 

Руководитель

 

   
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЕВСИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
06.06.2024  №70/76.007

ст. Евсино

ОБ УСТАНОВЛЕНИИ КРИТЕРИЕВ ОПРЕДЕЛЕНИЯ ПОКАЗАТЕЛЕЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ 
ОТРАЖЕНИЮ В БЮДЖЕТНОЙ ОТЧЕТНОСТИ ЕВСИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ИСКИТИМСКОГО 

РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ.
В соответствии с пунктами 163, 167 и 170.2 Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месяч-
ной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства 
финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н, пунктами 69 и 72.1 Инструкции о порядке составления, представления 
годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, 
утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 № 33н
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Установить, что при составлении бюджетной отчетности главными администраторами доходов бюджета Евсинского сельсо-
вета Искитимского района Новосибирской области в Сведениях об исполнении бюджета (код формы по ОКУД 0503164) в графе 
1 подлежат отражению коды бюджетной классификации Российской Федерации по следующим критериям:
а) по разделу «Доходы бюджета» и разделу «Источники финансирования дефицита бюджета» в части поступлений по источни-
кам финансирования дефицита бюджета подлежат отражению коды бюджетной классификации Российской Федерации, в от-
ношении которых исполнение на отчетные даты 1 апреля, 1 июля, 1 октября, 31 декабря составило соответственно менее 20%, 
40%, 65%, 95% плановых (прогнозных) назначений, установленных на текущий финансовый год, с учетом изменений на отчет-
ную дату;
б) по разделу «Источники финансирования дефицита бюджета» в части выплат по источникам финансирования дефицита бюд-
жета подлежат отражению коды бюджетной классификации Российской Федерации, в отношении которых исполнение на отчет-
ные даты 1 апреля, 1 июля, 1 октября, 31 декабря составило соответственно менее 20%, 45%, 70%, 95% годовых объемов утверж-
денных бюджетных ассигнований на текущий финансовый год, с учетом их изменений, утвержденных на отчетную дату.
2. Установить, что при составлении бюджетной отчетности главными администраторами доходов бюджета Евсинского сельсо-
вета Искитимского района Новосибирской области в разделе 2 Сведений по дебиторской и кредиторской задолженности (код 
формы по ОКУД 0503169) подлежат отражению показатели просроченной задолженности в размере, превышающем 100000 руб.
3. Установить, что при составлении бюджетной отчетности главными администраторами доходов бюджета Евсинского сельсо-
вета Искитимского района Новосибирской области в разделах 1 и 2 Сведений о принятых и неисполненных обязательствах по-
лучателя бюджетных средств (код формы по ОКУД 0503175) подлежит отражению информация о неисполненных бюджетных 
обязательствах в размере, превышающем 100000 рублей.
4. Установить, что при составлении сводной бухгалтерской отчетности главными администраторами доходов Евсинского сель-
совета Искитимского района Новосибирской области, осуществляющими в отношении муниципальных бюджетных и автоном-
ных учреждений Евсинского сельсовета Искитимского района функции и полномочия учредителя:
а) в разделе 2 Сведений по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (код формы по ОКУД 0503769) подлежит от-
ражению информация о просроченной задолженности в размере, превышающим 100000 рублей;
б) в разделах 1 и 2 Сведений о принятых и неисполненных обязательствах (код формы по ОКУД 0503775) подлежат отражению 
информация о неисполненных бюджетных обязательствах в размере, превышающем 100000 рублей.
Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Искитимская газета» и на официальном сайте 
администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области в сети «Интернет».
Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области А.Б.Кругликов

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕВСИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.06.2024  № 73/76.007

ст. Евсино                      

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ 

В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, законом Новосибирской области от 04.11.2005 N 337-ОЗ 
«Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской 
области по договорам социального найма», администрация Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуж-
дающихся в жилых помещениях».
2. Признать утратившим силу:
2.1. Постановление администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 04.05.2012г. 
№ 34 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;



6 СПЕЦВЫПУСК  № 14, 27 июня 2024 г.«Искитимская газета»
>>> Продолжение. Начало на стр. 5

2.2. Постановление администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 30.01. 2018г № 87 «О 
внесении изменений в постановление администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 
04.05.2012г. № 34 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет 
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
2.3. Постановление администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 18.10.2018г № 406 «О 
внесении изменений в постановление администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 
04.05.2012г. № 34 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет 
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Искитимская газета» и разместить на офици-
альном сайте администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области.

Глава Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области А.Б. Кругликов 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской области
От 24.06.2024 № 73/76.007

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРИНЯТИЕ НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ»

I. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающих-
ся в жилых помещениях» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, опре-
деляет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по при-
нятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
Настоящий Административный регламент регулирует отношения возникающие на основании Конституции Российской Федера-
ции, Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 
2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Закона Новосибирской области 
от 04.11.2005 N 337-ОЗ «Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставля-
емых в Новосибирской области по договорам социального найма»».

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица — малоимущие и другие категории граждан, 
определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, 
нуждающиеся в жилых помещениях (далее — Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обла-
дающие соответствующими полномочиями (далее — представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибир-
ской области (далее — Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муници-
пальных услуг (далее — многофункциональный центр);
2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее — ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа https://evsino.nso.ru/.
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционально-
го центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления му-
ниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (должностных лиц Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предо-
ставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник много-
функционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует об-
ратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фами-
лии, имени, отчества (последнее — при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
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Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть пере-
адресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальней-
ших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных про-
цедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации» (далее — Федеральный закон №59-ФЗ).
1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной систе-
ме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года №861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические сред-
ства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, пред-
усматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и должностных лицах, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, 
в том числе номер телефона автоинформатора (при наличии); 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интер-
нет».
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются 
ему для ознакомления.
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным 
центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламен-
том.
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления 
муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также у соответ-
ствующего должностного лица Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электрон-
ной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Евсинского сельсовета Искитимского района Новосибирской об-
ласти (Уполномоченный орган).
2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра записей актов граж-
данского состояния о рождении, о заключении брака; получения сведений из Единого государственного реестра юридических 
лиц, в случае подачи заявления представителем (юридическим лицом); получения сведений из Единого государственного рее-
стра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления представителем (индивидуальным предпринимателем).
2.3.2. Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений, подтверждающих действительность 
паспорта Российской Федерации; сведений, подтверждающих место жительства; сведений о реабилитации (признании постра-
давшим) лица, репрессированного по политическим мотивам или сведениям о факте смерти необоснованно репрессированно-
го и впоследствии реабилитированного.
2.3.3. Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, 
СНИЛС, сведений о страховом стаже застрахованного лица, сведений об инвалидности из Единой государственной информа-
ционной системы социального обеспечения.
2.3.4. Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого го-
сударственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости.
2.3.5. Органами местного самоуправления в части получения сведений о признании жилого помещения непригодным для про-
живания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные го-
сударственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению №1 к настоящему Административ-
ному регламенту (для цели обращения «Постановка на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения»).
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2.5.2. Уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, по форме, согласно Приложению №2 к настоящему 
Административному регламенту (для цели обращений «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предо-
ставлении жилого помещения», «Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставле-
нии жилого помещения»).
2.5.3. Уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях по форме, согласно Приложению №3 к на-
стоящему Административному регламенту (для целей обращений «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся 
в предоставлении жилого помещения», «Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения»).
2.5.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 5 к настоящему Адми-
нистративному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок 
выдачи направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из 
результатов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 
и источников официального опубликования), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
заявление о принятии на учет по форме, утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области (форма справочно 
отражена в Приложении №6 к настоящему Административному регламенту);
документы, удостоверяющие личность заявителя, а также членов его семьи;
документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением 
обращается представитель заявителя)
Принятие на учет недееспособного гражданина осуществляется на основании заявления о принятии на учет, поданного его за-
конным представителем.
2.8.1. Помимо вышеуказанных документов для принятия на учет представляются:
Малоимущими гражданами:
— в случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет иной документ, на основании которого может быть 
установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма;
— гражданином, являющимся собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения, — пра-
воустанавливающие документы на жилые помещения, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном рее-
стре недвижимости;
— гражданином, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой 
совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню тяжелых форм хронических заболеваний, при кото-
рых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, утвержденному Приказом Министерства здравоохране-
ния Российской Федерации от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при ко-
торых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире», — медицинская справка о наличии соответствующего 
заболевания;
— гражданином, не являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанима-
теля жилого помещения по договору социального найма либо собственником жилого помещения или членом семьи собственни-
ка жилого помещения, — документ, подтверждающий законное основание владения и (или) пользования жилым помещением.
Гражданами, относящимися к категориям граждан, имеющим право на получение мер социальной поддержки по обеспече-
нию жилыми помещениями в соответствии с федеральными законами, которыми полномочия Российской Федерации по пре-
доставлению мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями переданы органам государственной власти 
субъектов Российской Федерации:
— документы, предусмотренные абзацами третьим — шестым настоящего пункта;
— документы, подтверждающие отнесение заявителя к предусмотренным федеральными законами категориям граждан»;
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражда-
нина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации муниципального образования, в многофунк-
циональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального 
закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться по-
средством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в ука-
занных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечива-
ющей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о сте-
пени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 — 2.8.1 настоящего Административного регламента, направ-
ляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на 
ЕПГУ.
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Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.10. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в случае обращения:
выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости за последние 5 лет на момент обращения (на гражданина и членов его семьи);
документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, сви-
детельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства о назначении, гражданина опекуном в от-
ношении недееспособного лица, решение суда о признании членом семьи);
свидетельство о перемени имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) отчества гражданина и (или) членов 
его семьи);
В случае если заявитель является малоимущим:
справка о признании гражданина малоимущим;
договор социального найма (в случае подачи заявления гражданином, являющимся нанимателем жилого помещения по дого-
вору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма);
решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания (в случае по-
дачи заявления гражданином, проживающим в жилом помещении, признанным непригодным для проживания).
В случае подачи заявления недееспособного гражданина, поданного его законным представителем:
решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна
2.11. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, определен-
ных в части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, являются:
1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, 
в полномочия которых не входит предоставление услуги;
2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);
3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации;
6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с на-
рушением установленных требований;
7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено.
2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межве-
домственного взаимодействия;
2) представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина состоять на учете в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях;
3) не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса, которые привели к ухудшению жи-
лищных условий.
2.15. В случае обращения по под услуге «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого 
помещения» основаниями для отказа в предоставлении подуслуги являются:
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межве-
домственного взаимодействия;
2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях.
2.16. В случае обращения по под услуге «Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предо-
ставлении жилого помещения» основаниями для отказа в предоставлении подуслуги являются:
документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведом-
ственного взаимодействия.
2.17. В случае обращения по под услуге «Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» основа-
ниями для отказа в предоставлении подуслуги являются:
документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведом-
ственного взаимодействия.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставле-
нии муниципальной услуги

2.18. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
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Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги

2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не 
более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

2.22. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе 
в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ука-
занных в пункте 2.14 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем по-
ступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заяви-
телю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.23. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечи-
вать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помеще-
ние приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не 
менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 
III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких ин-
валидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход 
в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить бес-
препятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны соответствовать санитарно-эпиде-
миологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки 
и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 
с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлеж-
ностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с воз-
можностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (послед-
нее — при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная (муни-
ципальная) услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых пре-
доставляется государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
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сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного досту-
па инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помеще-
ния), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг 
наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информацион-
но-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информа-
ционно-коммуникационных технологий.
2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным на-
стоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к за-
явителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, при-
нимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункцио-
нальных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.26. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возмож-
ности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результат муниципальной услуги в многофункциональном центре.
2.27. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных до-
кументов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, 
заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электрон-
ными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авто-
ризации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью 
заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, на-
правляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направ-
ления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан 
заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Ад-
министративного регламента.
2.28. Электронные документы представляются в следующих форматах: 
а) xml — для формализованных документов;
б) doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указан-
ных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods — для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff — для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графиче-
ские изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графи-
ческим содержанием.
д) zip, rar — для сжатых документов в один файл;
е) sig — для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (исполь-
зование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 — 
500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
— «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
— «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
— «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветно-
го текста);
— сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка;
— количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графи-
ческую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
— возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
— для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечи-
вающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомствен-
ного электронного взаимодействия» (далее — СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.
Описание связей административных процедур и административных действий с их характеристиками представлено в Приложе-
нии №7 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: получение информации о по-
рядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездей-
ствие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, либо муни-
ципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме
3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уве-
домляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредствен-
но в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 — 2.11 настоящего Админи-
стративного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том чис-
ле при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, разме-
щенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной инфор-
мации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений — в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на-
правляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его 
поступления в нерабочий или праздничный день, — в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сооб-
щения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием 
и регистрацию заявления (далее — ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, использу-
емой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее — ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре.
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги произво-
дится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электрон-
ного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;
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б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержа-
щее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить резуль-
тат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эф-
фективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их струк-
турных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов ука-
занной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководите-
лями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 
2012 года №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных 
фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия ре-
шений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного ор-
гана, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федераль-
ного закона №210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 го-
да №1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах
3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложе-
нием документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента.
3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Администра-
тивного регламента.
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах осуществляется в следующем порядке:
3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 
содержится указание на их описание.
3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела, 
рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги.
3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги.
3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указан-
ного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных пра-
вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муници-
пальной услуги. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информа-
ция специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (без-
действие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внепла-
новых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руко-
водителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги кон-
тролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента; правильность и обоснованность принятого решения об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных на-
рушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов муниципального образования;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципаль-
ной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в хо-
де предоставления муниципальной услуги
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регла-
мента, нормативных правовых актов муниципального образования осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-
единений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услу-
ги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения администра-
тивных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причи-
ны и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до све-
дения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципально-
го служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осу-
ществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников
5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению 
муниципальных услуг, или их работников, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досу-
дебном (внесудебном) порядке в соответствии с положениями статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».
4.2. Жалоба на действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих подается руководителю 
Уполномоченного органа .
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого много-
функционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального 
центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новосибирской области.
5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала го-
сударственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством размещения соответствующей информации на информа-
ционных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, Едином портале го-
сударственных и муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявителей в ходе предоставления 
муниципальной услуги администрацией.
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем ре-
шений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц, муниципаль-
ных служащих:
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ     «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября    2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информа-
ционной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), со-
вершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином портале государственных и муници-
пальных услуг.

Приложение №1 к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Форма решения о принятии на учет граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях
 ___________________________________________________________________  

Наименование органа местного самоуправления
Кому  ____________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество)
 ___________________________________________________________________  

(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ О ПРИНЯТИИ ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ 
ПОМЕЩЕНИЯХ

Дата __________________  №___________

По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 
52 Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение поставить на учет в качестве нуждающихся в жилых помеще-
ниях:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ФИО заявителя
и совместно проживающих членов семьи: 1.
2. 3. 4.
Дата принятия на учет:_______________   ____________ Номер в очереди:
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___________________________________ _________________________
(должность (подпись) сотрудника органа власти, принявшего решение)
________________________ 
(расшифровка подписи)
«__» _______________ 20__ г.
М.П.

Приложение №2 к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Форма уведомления об учете граждан,
нуждающихся в жилых помещениях 
 ___________________________________________________________________

Наименование уполномоченного орга-
на местного самоуправления

Кому  ____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

 ___________________________________________________________________

(телефон и адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ УЧЕТЕ ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ

Дата __________________  №___________

По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ информируем о нахождении на учете в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________  

 ФИО заявителя
Дата принятия на учет:_______________   ____________ Номер в очереди:

_______________________________________________________________________ 
(должность (подпись) сотрудника органа власти,
принявшего решение)
_____________________________________ 
(расшифровка подписи)
 
«__» _______________ 20__ г.

М.П.

Приложение №3 к
Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Форма уведомления о снятии с учета граждан, нуждаю-
щихся в жилых помещениях
 ____________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного орга-
на местного самоуправления

Кому  _____________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)

 ____________________________________________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ О СНЯТИИ С УЧЕТА ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ

Дата __________________  №___________

По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ информируем о снятии с учета граждан в качестве нуждающих-
ся в жилых помещениях:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________  

ФИО заявителя

____________________________________   ____________________ 
(должность (подпись) сотрудника органа власти,
принявшего решение)
______________________________________ 
(расшифровка подписи)
 «__» _______________ 20__ г.

Приложение №4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
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Форма решения об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги

 ____________________________________________________________________  
Наименование уполномоченного орга-

на местного самоуправления
Кому  _____________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество)
 ____________________________________________________________________

(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ 

ПОМЕЩЕНИЯХ»

Дата _______________  № _____________

По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жи-
лищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги, по следующим основаниям:

№ пункта ад-
министра-
тивного ре-

гламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом

 Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги

Указываются основания такого вывода

 Неполное заполнение обязательных полей в 
форме запроса о предоставлении услуги

Указываются основания такого вывода

 Представление неполного комплекта документов Указывается исчерпывающий перечень 
документов, непредставленных заявителем

 Представленные документы утратили силу 
на момент обращения за услугой

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, утративших силу

 Представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации

Указывается документов, исправления
исчерпывающий перечень содержащих подчистки

 Подача заявления о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований

Указываются основания такого вывода

 Представленные в электронной форме документы 
содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих повреждения

 Заявление подано лицом, не имеющим полномочий 
представлять интересы заявителя

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 
нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в су-
дебном порядке.

______________________________________________________ 
(должность (подпись) сотрудника органа власти, принявшего решение)
 _____________________________ 
(расшифровка подписи)
 
«__» _______________ 20__ г.

М.П
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Приложение №5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Форма решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги 
 ____________________________________________________________________
Наименование уполномоченного местного самоуправления
Кому  _____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
 ____________________________________________________________________

(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ НА УЧЕТ ГРАЖДАН 
В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ»

Дата _______________  № _____________

По результатам рассмотрения заявления от _________ № ___________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищ-
ным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления ус-
луги, по следующим основаниям:

№ пункта 
административного 

регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом Разъяснение 
причин отказа в 

предоставлении услуги
 Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 

(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
Указываются основания 

такого вывода
 Отсутствие у членов семьи места жительства на 

территории субъекта Российской Федерации
Указываются основания 

такого вывода
 Представленными документами и сведениями не подтверждается 

право гражданина на предоставление жилого помещения
Указываются основания 

такого вывода
 Не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного 

кодекса Российской Федерации, которые привели к ухудшению жилищных условий
Указываются основания 

такого вывода
 Представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих 

граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Указываются основания 

такого вывода

Разъяснение причин отказа:  _______________________________________________________________________________________________________________

Дополнительно информируем:  ____________________________________________________________________________________________________________ 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 
нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в су-
дебном порядке.

____________________________________ _______________________
(Должность (подпись) сотрудника органа власти, принявшего решение)

«__» _______________ 20__ г.
М.П.
________________________ 
(расшифровка подписи)

Приложение №6 к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

 ____________________________________________________________________
(наименование исполнительно-распорядительного

органа местного самоуправления,
осуществляющего учет граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма)

от  _________________________________________________________________
(ФИО)

проживающего по адресу:
 ____________________________________________________________________

(адрес места жительства)
 ____________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ 
(УТВ. ПОСТАНОВЛЕНИЕМ ГУБЕРНАТОРА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 26 ФЕВРАЛЯ 2006 Г. N 75)

Прошу принять меня и мою семью, состоящую из _____________________ человек
(включая заявителя), на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
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предоставляемых по договору социального найма.
О себе сообщаю следующее:
1. Паспорт серии __________ N__________ выдан
_______________________________ дата выдачи ________________________
2. Страховой номер индивидуального лицевого счета __________________
_________________________________________________________________________
3. Фамилия при рождении ____________________________________________
4. Реквизиты документов, подтверждающих наличие льгот ______________
_________________________________________________________________________
Состав семьи:

ФИО Степень родства по 
отношению к заявителю

Дата рождения

Адрес постоянной регистрации по месту жительства (с указанием индекса):  _________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Общая площадь занимаемого жилого помещения  _______________________________________________________________________________________
Основания проживания в занимаемом помещении  _____________________________________________________________________________________
Основания для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального 
найма  _________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Основания для внеочередного получения жилого помещения в соответствии с ч. 2 ст. 57 ЖК РФ ___________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прилагаю документы, предусмотренные статьей 4 Закона Новосибирской области от 04.11.2005 N 337-ОЗ «Об учете органами 
местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области 
по договорам социального найма»: ________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата ______________ Личная подпись ____________
Заявление и документы на _______ листах принял:
____________________________________________________________________
(ФИО, должность, подпись, дата приема заявления)

Приложение №7
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Описание связей административных процедур

и административных действий с их характеристиками

Таблица 1. Описание связей административных процедур и административных действий с их характеристиками для 
подуслуги «Постановка на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения (ПУЖ)».

№ п/п Место выполнения 
действия/ 

используемая ИС 2

Процедуры1 Действия Максимальный срок

1  3 4 5
1 Ведомство/ПГС  

АП1. Проверка 
документов и 

регистрация заявления

АД1.1. Контроль комплектности 
предоставленных документов

 

До 1 рабочего дня2

2 Ведомство/ПГС АД1.2. Подтверждение полномочий 
представителя заявителя

3 Ведомство/ПГС АД1.3. Регистрация заявления
4 Ведомство/ПГС АД1.4. Принятие решения об 

отказе в приеме документов
5 Ведомство/ПГС/ СМЭВ  АП2. Получение 

сведений 
посредством СМЭВ

АД2.1. Формирование межведомственных запросов  
До 5 рабочих дней6 Ведомство/ПГС/ СМЭВ АД2.2. Получение ответов на 

межведомственные запросы
7 Ведомство/ПГС АП3. Рассмотрение

документов и сведений
АД3.1. Проверка соответствия 

документов и сведений установленным 
критериям для принятия решения

До 20 рабочих дней
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№ п/п Место выполнения 
действия/ 

используемая ИС 2

Процедуры1 Действия Максимальный срок

1  3 4 5
8 Ведомство/ПГС АП4. Принятие 

решения о 
предоставлении услуги

АД4.1. Принятие решения о предоставлении услуги До 1 часа
9  АД4.2. Формирование решения 

о предоставлении услуги10 Ведомство/ПГС
АД4.3. Принятие решения об отказе 

в предоставлении услуги
11 Ведомство/ПГС

АД4.4. Формирование отказа в 
предоставлении услуги

12 Ведомство/ПГС
Модуль МФЦ/

Ведомство/ПГС

АП5. Выдача результата 
на бумажном носителе

(опционально)

АД5.1. Выдача результата в виде 
экземпляра электронного документа, 

распечатанного на бумажном носителе, 
заверенного подписью и печатью

МФЦ/Ведомство

После окончания процедуры
принятия решения

1 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике 
2 Не включается в общий срок предоставления услуги

Таблица 2. Описание связей административных процедур и административных действий с их характеристиками для 
подуслуги «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения (ИГ)»

№ п/п Место выполнения 
действия/ 

используемая ИС 2

Процедуры3 Действия Максимальный срок

     
1 Ведомство/ПГС  

АП1. Проверка 
документов и 

регистрация заявления

АД1.1. Контроль комплектности 
предоставленных документов

АД1.2. Подтверждение полномочий 
представителя заявителя

АД1.3. Регистрация заявления
АД1.4. Принятие решения об 
отказе в приеме документов

 
 
2

 
Ведомство/ПГС

 
3

Ведомство/ПГС

4 Ведомство/ПГС
5 Ведомство/ПГС/ СМЭВ АП2. Получение сведений 

посредством СМЭВ
АД2.1. Формирование 

межведомственных запросов
АД2.2. Получение ответов на 
межведомственные запросы

 

6 Ведомство/ПГС/ СМЭВ

7  Ведомство/ПГС АП3. Рассмотрение 
документов и сведений

АД3.1. Проверка соответствия 
документов и сведений установленным 

критериям для принятия решения

 

8 Ведомство/ПГС  АП4. Принятие решения 
о предоставлении услуги

АД4.1. Принятие решения о предоставлении 
услуги АД4.2. Формирование решения 

о предоставлении услуги
АД4.3. Принятие решения об отказе 

в предоставлении услуги
АД4.4. Формирование отказа в 

предоставлении услуги

 

9 Ведомство/ПГС
10

Ведомство/ПГС
11

Ведомство/ПГС
12 Модуль МФЦ/ 

Ведомство/ПГС
АП5. Выдача результата 
на бумажном носителе 

(опционально)

АД5.1. Выдача результата в виде 
экземпляра электронного документа, 

распечатанного на бумажном носителе, 
заверенного подписью и печатью

МФЦ/Ведомство

 

3 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике
4 Не включается в общий срок предоставления услуги

Таблица 3. Описание связей административных процедур и административных действий с их характеристиками для 
подуслуги «Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого по-
мещения (ДО)»

№ п/п Место выполнения 
действия/ 

используемая ИС 2

Процедуры5 Действия Максимальный 
срок

 1 2 3 4 5 
1 Ведомство/ПГС  

АП1. Проверка 
документов и 

регистрация заявления

АД1.1. Контроль комплектности 
предоставленных документов

 До 1 рабочего дня6

2 Ведомство/ПГС АД1.2. Подтверждение полномочий 
представителя заявителя

3 Ведомство/ПГС АД1.3. Регистрация заявления
4 Ведомство/ПГС АД1.4. Принятие решения об отказе в приеме документов
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№ п/п Место выполнения 
действия/ 

используемая ИС 2

Процедуры5 Действия Максимальный 
срок

5 Ведомство/ПГС/ СМЭВ  АП2. Получение 
сведений посредством 

СМЭВ

АД2.1. Формирование межведомственных запросов До 5 рабочих дней
6 Ведомство/ПГС/ СМЭВ АД2.2. Получение ответов на межведомственные запросы

7 Ведомство/ПГС АП3. Рассмотрение 
документов и сведений

АД3.1. Проверка соответствия документов и сведений 
установленным критериям для принятия решения

До 1 рабочего дня

8 Ведомство/ПГС  АП4. Принятие решения 
о предоставлении услуги

АД4.1. Принятие решения о предоставлении услуги  До 1 часа
АД4.2. Формирование решения о предоставлении услуги

9 Ведомство/ПГС АД4.3. Принятие решения об отказе 
в предоставлении услуги10 Ведомство/ПГС

11 Ведомство/ПГС  АД4.4. Формирование отказа в предоставлении услуги  
12 Модуль МФЦ/

Ведомство/ПГС
АП5. Выдача результата 
на бумажном носителе

(опционально)

АД5.1. Выдача результата в виде экземпляра 
электронного документа, распечатанного на бумажном 

носителе, заверенного подписью и печатью
МФЦ/Ведомство

После окончания 
процедуры

принятия решения

5 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике 

6 Не включается в общий срок предоставления услуги

Таблица 4. Описание связей административных процедур и административных действий с их характеристиками для 

подуслуги «Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения (СУ)»

№
п/п 

Место п/п выполнения
действия/ 

используемая ИС

Процедуры7 Действия Максимальный срок

1 2 3 4 5
1 Ведомство/ПГС АП1. Проверка 

документов и 
регистрация заявления

АД1.1. Контроль комплектности 
предоставленных документов

 

2 Ведомство/ПГС АД1.2. Подтверждение полномочий 
представителя заявителя

После окончания процедуры
принятия решения

3 Ведомство/ПГС АД1.3. Регистрация заявления
4 Ведомство/ПГС АД1.4. Принятие решения об отказе в приеме

документов
5 Ведомство/ПГС/ СМЭВ АП2. Получение 

сведений 
посредством СМЭВ

АД2.1. Формирование 
межведомственных запросов

 До 5 рабочих дней

6 Ведомство/ПГС/ СМЭВ АД2.2. Получение ответов на 
межведомственные запросы

7 Ведомство/ПГС АП3. Рассмотрение 
документов и сведений

АД3.1. Проверка соответствия 
документов и сведений установленным 

критериям для принятия решения

До 20 рабочих дней

8 Ведомство/ПГС АП4. Принятие 
решения о 

предоставлении услуги

АД4.1. Принятие решения о 
предоставлении услуги

 До 1 часа

9 Ведомство/ПГС АД4.2. Формирование решения 
о предоставлении услуги

10 Ведомство/ПГС АД4.3. Принятие решения об отказе 
в предоставлении услуги

11 Ведомство/ПГС АД4.4. Формирование отказа в 
предоставлении услуги

12 Модуль МФЦ/
Ведомство/ПГС

АП5. Выдача результата 
на бумажном носителе 

(опционально)

АД5.1. Выдача результата в виде 
экземпляра электронного документа, 

распечатанного на бумажном носителе, 
заверенного подписью и печатью

МФЦ/Ведомство

После окончания процедуры 
принятия решения

7 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике 

8 Не включается в общий срок предоставления услуги


